
＊「退職金請求手続きのご案内」P2 に詳しく記載されています。 

 

 

 

 

 

 

 
① 退職金請求書（様式００７号） 

 

② 共済手帳  
＊紛失しているときは「共済手帳紛失又は棄損による再交付申請書」 

 

③ 住民票原本（個人番号記載あり） 
＊発行年月日から 3 か月以内のもの。 

 

④ 身元確認書類（コピー）＜有効期限内のもの＞  

1）顔写真付きを推奨しています。 

＊運転免許証（両面）＊マイナンバーカード（両面）＊パスポート（顔写真・住所の見開き） 

＊在留カード（両面）  のどれか 1 つ 

2）顔写真付きでない場合は、2 つ以上の添付が必要です。 

 ＊健康保険資格確認書 ＊国民健康保険資格確認書 ＊源泉徴収票 等 
健康保険資格確認書（写）を添付される方は、保険者番号及び被保険者等番号・番号にマスキングしてください。 

 

⑤ 請求人名義の普通預金通帳（表紙と表紙をめっくった見開き部分）コピー 

または、キャッシュカードのコピー  

＊ゆうちょ銀行を振込先に指定する場合は通帳のコピーが必須です！（キャッシュカード不可） 

 

⑥ 「退職所得受給に関する申告書」兼「退職所得申告書」 
＊退職金請求書（原本）の 2 枚目の様式となります。（ダウンロード様式の場合は３枚目） 

 

       
 

退職金請求書の退職所得確認欄が「B」に該当する方 

⑦ 退職所得の源泉徴収票（特別徴収票）のコピー 
＊先に退職手当等を受けたところの分となります。 

       

【お願い】 

確認書類等をコピーしていただく際は、A4
．．

サイズ
．．．

（片面コピー）
．．．．．．．

の用紙にお願いいたします。 

    

 

 

 
記入を間違った場合は、二重線を引いて（訂正印不要）余白に記入してください。 

修正ペンや修正テープは使用しないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

※遺族請求の方は、個別に対応いたしますのでお問い合わせください。 
〒850-0874 長崎県長崎市魚の町 3-33 建退共長崎県支部（℡095-893-7000）  

 
提出された退職金請求書類に不備

．．
等
．
があった場合
．．．．．．

は、お電話いたしますので必
ず日中連絡が取れる番号（携帯等）をご記入ください。 
連絡が取れなかったり、不足書類が届かない状態で 1 ヶ月経過した場合は、お

預かりした退職金請求書類全てを返却させていただきますのでご了承ください。 

記入を間違った場合（訂正） 

 

 

提 出 書 類 

次の書類は該当する方のみ 
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退職金請求書の記入要領（よくある問い合わせ） 

Ⓐ「退職金請求事由発生年月日」はいつを記入したら良いですか？」と言う問い合わせがよくあります。 
 
まずは、Ⓑの「請求事由」を記入してください。 
請求事由に記入する番号が決まれば、 
Ⓐ「退職金請求事由発生年月日」には、その事由が発生した日を記入します。 
Ⓓ「請求事由の証明欄」には、その事由に該当する必要な証明を受けていただくこととなります。 
Ⓒ「退職所得確認」は、Ⓐに記入した年を基準に考えて「A・B・C」のどこに該当するのか○をしてください。 
 

 

退職所得受給に関する申告書兼退職所得申

告書 

Ⓐ 

Ⓑ  

Ⓒ  

Ⓓ  

★「退職金請求書」のⒶⒸを記入しなければこの申告

書は記入できません。 

 
Ⓔには、退職金請求書のⒶに記入した年を記入
してください。 

「あなたの」現住所等を記入してください。 

Ⓔ   

「その年 1月 1日現在の住所」は、住民票に記載のその年の 1月 1日現在の住所をご記入ください。 

 
Ⓑに該当する番号が「２」（無職になった）の場合 

  ↓ 
Ⓐには、退職日を記入してください。 
Ⓒには、Ⓐに記入した年（退職した年）を基準に考え
て、「区分 A・B・C」のどこに該当するか○をしてくだ
さい。 

Ⓓには、退職した事業所より証明をもらってください。 

 日中、連絡が取れる 

電話番号を記入してください。 

 

例えば… 


